TCT CP XNK VA XAY DUNG VIETNAM ~ CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP BE TONG & XD Poc lap - Tu do Hanh phtc
VINACONEX XUAN MAI S

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUGNG NIEN
NAM 2013

Muc tiéu ciia Quy ché

- Dam bao nguyén tic cdng khai, cong bang, dén chu va ding phap luét

« Tao didu kién thuan loi cho cong téc t& chirc va tién hanh Pai hoi dong ¢o déng

dat dugc céc yéu ciu dé ra.

Poan Chu tich Pai hoi ddng ¢d dong thuong nién nam 2013 cia Cong ty CP bé
tong va xay dung Vinaconex Xuén Mai xin béo cédo Dai hoi ddng cb déng thong
qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhw sau:
I. TRAT TU CUA DAI HOI

1. Cb dong/dai dién cb déng khi vao phong Pai hoi phai ngm dung vj tri hoac

khu vuc do Ban tb chitc Dai hdi quy dinh. Tuén thu viéc sap x€p vi tri cia Ban to

chire.

2 Khoéng noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra

Dai hoi. Tat ca cée may dién thoai di dong phai tit hodc dé ché do khong chudng.

2 Céc cb dbng/dai diégn cb déng c6 trach nhiém tham dw Dai hdi cO dong tur

khi bit dhu Dai hdi cho dén khi két thic Pai hoi. Trong trwdng hop cd dong/dai

dién cb dong vi bét ky ly do gl phai & khoi cude hop trude khi két thiic Dai
hod thi cb dong/dai dién cd dbng @6 cb trach nhiém lién hé voi Ban Tb chirc dé
thong bao ¥ kién bing van ban cua minh ve nhitng vén d& s& dugc bidu quyet tai

Dai hoi. Trudng hop cd dongdal dién cb dong roi cude hop trude khi két thic

Pai hoi ma khong thong bédo v6i Ban T chire thi cb ddng d6 coi nhu @ dong y

voi tht ca nhimg vén & s& dugc bidu quyet thong qua tai Pai hoi.

1I. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI PAI HOI
) Ngu}en téc

Cic vAn @& cin bidu quyeL trong chwong trinh nghi st ‘cla Dai hoi déu phai

duge thong qua bancf céch bidu quyét trire tiép tai Dai hoi. Mbi ¢b dong dugc cép

mdt Phidu biéu quyét, trong do ghi tén cb dong, sb ¢d phin dugc quyén biéu quyét
va c6 déng déu treo ciia Cong ty ¢6 phan bé téng va xdy dyng Vinaconex Xuin

Mai.

2. Céchbiéu quyet

a) Co dong bleu quyet (ddng ¥, khong dong Y, khdng c6 ¥ kién hodc c6 y kién
khdc) mot *van dé bang céch b1eu quyet trre tiép tai Dai hoi.

b) Khi biéu quyét théng qua mét van de dugc Dai hoi cb dong dua ra, cic cb dong
ddng v théng qua thi gio Thé bidu quyét 1én cao.

¢) Tuong ty, theo sy hudng dan cua Chu toa, cac c¢d déng khong déng v hodic y kién
khéc s& lan luot gio Thé bleu quyét.

d) Theo timg 14n bidu quyet thanh vién Ban kiém phiéu biéu quyét s& danh ddu sb
phleu bidu quyét tuong Ung cla ting ) déng.

e) Cb déng/dai dién ch dbng s& bidu quyét truc tlep vao timg ni dung biéu quxet
ghi tai Phiéu b1eu quyet Sau khi hoan thanh vige bieu quyét tit ca céc ndi dung, c6
dong/dai dién cb dong tién hanh ndp Phiéu biéu quyet ¢4 céc ndi dung ma cd dong
da bitu quvet cho thanh vién Ban kiém phiéu bidu quyét.

3. Thé 18 bidu quyét

n ™



a) Mbi cb phan s¢ hitu lodc dai dién s& hitu tng véi mot phiéu biéu quyét

b) Qu}et dinh ctia Pai hoi déng co dong duge thong qua tai cude hop khi duge sb
¢ ddng dai dién it nhit 65% téng sb phiéu biéu quyét clia tAt ca cb déng du hop
chap thuan

c) Péi véi quyét dinh vé loai cb phan va tong so ¢ phén ctia timg loai duoc quy én
chéo ban; stta doi, bd sung Diéu 1& Céng ty; o chirc lai, giai thé Cong ty; dau tw
" hodc ban tai san gia trl bing hoic 16n hon 50% tbng gia tri ta1 san dwoc ghi trong
bdo cao tai chinh gan nhét cua Cong ty thi phai duoc sb cb dong dai dién it nhit
75% tong sb ph1eu bidu quyét cha tét ca cd dong dy hop chép thuan

1. PHAT BIFU Y KIEN TAI DAI HOI

l.

2.

IV.

2,

Nguyén thc

Cé dong tham du Pai hoi phat bidu ¥ kién thao luan tién hanh ding ky ndi dung
phat biéu theo mAu Phiu dang ky phat bidu ctia Ban Té chirc hogc gio cao Thé
Biéu quyet @& nghi phat bidu va duge sy dong y ctia Chii toa. MAu déng ky phat
biéu s& duoc phat cho timg cb dong khi dén du Pai hoi. Co dong nop Phiéu dang
ky phat bleu tai Ban Thu ky Dai hoi trong qua trinh Dai héi hodc trong gi¢' nghi
giai lao. Dé dam bao trat tu cha Dai hdi khi thao luén, nhimmg co dong déng ky
phat biéu theo Miu ding ky s€ duge uu tién phat b1eu trude sau dé 14n luot céc
cod doéng gio The Biéu quyét s& phat biéu theo su sfp xé&p cia Chi toa.

Céch thirc phét biéu

Ch déng phat bidu ngin gon va tip trung vado dung nhirng néi dung trong tam can
trao ddi, phtt hop vOi noi dung chuong trinh nghi sy cua Dai héi d4 duge thong
qua. Chii toa s& sap xep cho c6 déng phat biéu theo th tu dang ky, dong thoi
giai déap cac théc mic cla cb déng. Chu toa Dai hoi cé quyen nhac nho hodc
@& nghi cb dong tip trung vao ndi dung trong tAm cén phét bidu ¢é tiét kiém thoi
gian va ddm bao chét luong thao luén.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOA

Pidu khién Dai hdi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 16 quy ché
da duogc Dai hdi thong qua. Chu toa lam viée theo nguyén tic tdp trung din chi va
quyét dinh theo da s6.

Huéng din Dai hdi théo ludn, Ay v kién bidu quyét céc vin @& trong nim
trong ndi dung chuong trinh nghi sy cta Pai hoi va cac van d& c6 lién quan trong
sudt qua trinh Dai hi.

Chu toa cé quyen thue hién cac bién phép cén thiét dé didu khién cudc hop mot
cach hop 1y, 6 trat ty, ding theo chuong trinh d& dugc théng qua va phén éanh
duge mong muon cuia da 80 ngudi du hop.

Chu toa ¢ quyen

a) Yéu cau tht ca ngudi du hop chiu s kiém tra hodc cac bién phap an nmh khéc,

b) Yéu cu co quan co thAm quyén duy tri trit tuw cudc hop; yéu cau nhimg ngudi
khong tuén tha quyén diéu hanh cta chu toa, ¢b ¥ gy rbi trat ty, ngin can tién trién
binh thudng cta cudc hop hodc khong tuan thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khoi cude hop Dai hoi dbng cd dbng.

Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Pai hoi ddng c¢b déng di c6 du 50 ngudl déng

ky du hop theo quy dinh &n mot thoi didm khéc hodc thay dbi dia diém hop trong
céc truomg hop sau:
a) Pia diém hop khéng c¢6 d chd ngdi thuan tién cho tht ca ngudi dy hop
b) C6 ngudi du hop cb hanh vi can trd, gdy roi trat ty, cé nguy co 1am cho cude hop
khong dugc tlen hanh mdt c4ch cdng bang va hop phap

Thoi gian hoén t01 da khéng qué 3 ngay ké tir ‘ngay cudc hop dir dinh khai mac.

6. Giai quyét céc van dé nay sinh khdc trong sudt qué trinh Pai hoi.

V.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung din bién Dai hoi va nhimg vin dé



da duoc cac ¢ dong théng qua hodic con luu y tai Pai hol
2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cdc Nghi quyét vé céc véan dé da duoc théng
qua tai Dai hoi.
V1. TRACH NHIEM CUA BAN IsIEM PHIEU 1QIEU QUYET
1. Xéc dinh két qua biéu quyet cua cb dbng vé cac vAn & théng qua tai Dai hot.
2. T chic kidm phiéu bieu quyét, lap Bién ban kiém phleu bleu quyet
3. Nhanh chéng théng bdo cho Ban Thu ky két qua bidu quyét dé dua vao Bién ban
va Nghi quyét Dai hoi.
4. Kip thoi bao c4o v&i Chi toa Dai hoi céc vin d& phét sinh ngoai thAm. quycn giai quyet
VIL BIEN BAN VA NGHI QUYET HOP DAI HOI DOVG cO PONG
Tét ca cic noi dung tai Dai h¢i c6 ddng phal dwge Thu ky Dai hdi ghi vao Bién ban
hop Pai hdi déng cd dong. Nghi quyét hop Pai hoi dong c6 doéng phai duge doc va
théng qua trudc khi bé mac Pai hoi.
Trén day la toan bo Quy ché 1am viéc cta Pai hoi ddng cb déng thuong nién ndm
2013 cna Cong ty ch phan bé tong va xdy dung Vinaconex Xudn Mai. Kinh trinh Dai
héi xem xét thdng qua.

____Chi toa Dai hoi
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