BE TONG XUAN MAI®

2013

Thoi gian: Tir 8h30° ngay 11/10/2013 (thi séu)

NGHI TRINH PAI HQOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM

CONG TY CO PHAN BE TONG VA XD VINACONEX XUAN MAI

Dia diém: Hdi truwong ting KT - Toa nha CT2, Ngé Thi Nham, Ha Ciu, Ha Pong, Ha Noi.

Thoi gian

Noi dung

Thurc hién

08"30°- 09"00°

Tiép nhan dang ky dai biéu tham du cugc hop PHDCD
Phat tai liéu va phiéu biéu quyét, ky s6 dang ky tham du.

Ban to chtic

09"00’- 09"05°

On dinh t6 chure; Chao co, hat quoc ca.

O. Nguyén Vin Tuyén

09"05°- 09"10°

Poc bién ban kiém tra tu cach dai bieu.

0. Poan Vian Phong

Tuyén bd 1y do dai hoi va khai mac dai hoi.

O. Nguyén Vin Tuyén

09"10’- 09M"15°

Gidi thi¢u dai biéu.

O. Nguyén Vin Tuyén

Gi6i thi¢u doan chu tich, doan thu ky.

O. Nguyén Vin Tuyén

Thong qua danh sach Poan chi tich, doan thu ky (Pai hoi biéu quyét).

O. Nguyén Vin Tuyén

09"15°- 09"30°

Thong qua chuong trinh nghi su Dai hoi (Pai hoi bi?;u quyét).
Thong qua quy ché lam viéc ctiia Pai hi (Pai hoi bieu quyét).

Béo cao Vviéc chuyén nhuong von caa VINACONEX tai VINACONEX
Xuan Mai cho Cong ty TNHH Khai Hung.

1. To trinh vé viéc chip thuan bd nhiém thanh vién HPQT (6ng Bui
Khic Son thay thé 6ng Lo Hong Hiép) trinh Pai hoi biéu quyét chéap
thuén (Dai hoi biéu quyet)

2. To trinh vé viéc tang sO thanh vién HDQT tu 5 thanh vién 1én 7
thanh vién (Pai hoi biéu quyét).

3. T trinh vé viéc tir nhiém thanh vién HPQT (Pai hoi biéu quyét).

4. T trinh vé viée tir nhiém thanh vién BKS (bai hoi biéu quyét).

5. To trinh vé viéc phé duyét chirc danh Chu tich HPQT kiém TGP
(Dai hdi biéu quyét).

Doan chu tich

09"30°- 09M"45°

BAU THANH VIEN HDPQT, BKS
6. Thong qua quy ché bau cir HPQT, BKS va Gidi thidéu Ban kiém
phiéu (Pai hoi biéu quyét).
7. To trinh dé cir thanh vién HPQT (Pai hoi biéu quyét)
8. T trinh dé cir thanh vién BKS (Pai hoi biéu quyét).
(dé cir tng cir néu co)
9. Béucur

DPoan chu tich va Ban
kiém phiéu

09"45°- 1000’

10. Dai hoi nghi giai lao

10"00°- 10"05°

11. Bao cdo két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu

12. Dai hoi thong qua két qua kiém phiéu (Dai hoi biéu quyét).

Poan chu tich

10M05°- 10M5°

13. HPQT va BKS ra mat Dai hoi

14. HPQT ci va BKS cii tang hoa cho HDQT mai va BKS moi

15. Moi HPQT méi 1€n chu toa Pai hoi

bai dién HDQT va
BKS

10M"5°- 10"25°

16. HDQT méi trinh bay vé chién lugc phat trién ciia Cong ty trong giai
doan toi.

HDQT

17. T& trinh xin hity bo niém yét ¢6 phiéu XMC trén sd giao dich chimg

khoan Ha Noi (Dai hoi biéu quyét).

Poan chu tich

10M25°- 10"35°

18. Pai hoi thong qua Bién ban, nghi quyét Dai hoi (Pai hoi biéu quyét).

Thu ky dai hoi

Tuyén bd bé mac.

Poan chu tich
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CONG TY CP BE TONG VA XD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VINACONEX XUAN MAI DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC ‘
PAI HQOI PONG CO PONG BAT THUONG
NAM 2013

Mouc tiéu ctia Quy ché
« Dam bao nguyén tic céng khai, céng bang, dan chu va dang phap luat.

 Tao diéu kién thuan loi cho cong tac to chac va tién hanh Pai hoi dong ¢ dong dat
dugc cac yéu cau de ra.

Doan Chu tich Pai hoi dong co dong bat thuong ngay 11 thang 10 nam 2013 cua
Cong ty CP bé tong va xdy dung Vinaconex Xuan Mai Xin bao cao Pai hoi dong co
dong thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

I. TRAT TU CUA PAI HOI

1. Co dong/dai dién co dong khi vao phong Pai hoi phai ngoi dung vi tri hodc khu
vuc do Ban t6 chic Pai hoi quy dinh. Tuan tha viée sap xep vi tri cia Ban t6 chirc.

2. Khéng noi chuyén riéng, khong str dung dién thOa@ di dong trong lic dién ra Pai
hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hoac dé ché d¢ khong chuong.

3. Cac cbd dong/dai dién cd dong co trach nhiém tham dy DPai hoi c¢6 dong tir khi bat
dau Pai hoi cho dén khi két thac Dai hoi. Trong trudong hop cd dong/dai dién co dong
vi bat ky 1y do gi phai roi khoi cudc hop trude khi két thic Pai hoi thi cd dong/dai
dién cd dong dé co trach nhiém lién hé véi Ban To chirc dé thong bao ¥ kién bang
vin ban caa minh vé nhimg van & s& duoc biéu quyét tai Pai hoi. Truong hop co
dong/dai dién c6 dong roi cudc hop trude khi két thuc Pai hoi ma khong thong bao véi
Ban To chic thi c6 dong do coi nhu di dong y voi tt ca nhitng van dé sé& duoc biéu
quyét thong qua tai Pai hoi.

I1. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:

C4c van d& can biéu quyet trong chwong trinh nghi sy cua Dai hoi déu phai dugc
thong qua bang cach biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Mbi ¢b dong du hop dugc cap
Phiéu biéu quyét, trong do ghi tén co dong, so co phan duoc quyén biéu quyét va co
dong dau treo cia Cong ty co phan bé tong va xay dung Vinaconex Xuan Mai.

2. Cach biéu quyét
a. Biéu quyét:

- Co dong biéu quyét (dong ¥, khong dong ¥, y kien khac) mot van dé bang cach biéu
quyet truc ticp tai DPai hoi.

- Khi bicu quyét thong qua mot van dé duoc Pai hoi ¢o dong dua ra, cac ¢o dong dong y
thong qua thi gio Thé bicu quyet Ién cao.
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- Twong tu, theo su hudng dan cua Chu toa, cac ¢o dong khong dong ¥ hodc ¥ kién khac
s€ 1an lugt gio Thé biéu quyet.

- Sau khi hoan thanh viéc bleu quyét ting ndi dung xin y kién, Ban kiém phiéu cé trach
nhiém kiém tra két qua ma c6 déng da biéu quyét.

- Pdi V01 noi dung biéu quyet vé viéc huy bo niém yet Ching khoan, dbi twong bleu quyet la
cac co dong khong phai c6 dong lon so hitu tryc tlep hodc gian tlep dudi 5% so co phleu co
quyen biéu quyet Céc cb dong 16n so hiru true tlep hodc gian tiép tir 5% sd cb phiéu co
quyén biéu quyét tré 1én khong duoc quyén biéu quyét.

b. Kiém phiéu

- Viéc kiém phiéu phai duoc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két
thuc.

- Truge khi mo hom phiéu, Ban kiém phiéu phai thdng ké, 14p bién ban va niém phong sd
phiéu khong dung dén.

- Ban kiém phiéu khong dugc gach xo6a hoic stra chita trén phiéu bau.

- Viéc kiém phiéu duogc thyc hién trén may vi tinh.

MQ@ cong vigc kiém tra, 12p bién ban va cong bd két qua kiém ‘phi’é’u phai dugc Ban kiém
phi€u lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhi¢m vé két qua do.

3. Cach tinh két qua biéu quyét
a) Mbi ¢ phan s& hiru hodc dai dién s¢ hitu tng voi mot phiéu biéu quyét.

b) Quyét dinh cia Pai hoi dong ¢ dong duoc thong qua tai cudc hop khi dugc s6 co
dong dai dién it nhat 65% tong s6 phiceu bicu quyet cua tat ca co dong du hop hop 1€ chap
thuén.

¢) Béi Vi cac quyét dinh ciia Dai hoi dong cd dong lién quan dén viée sira doi va bd sung
Diéu 18, loai co phiéu va sb lugng ¢ phiéu dugc chiao ban, viée t6 chirc lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyc hién c6 gia tri
béng hozc 16n hon 50% tong gia tri tai san cta Cong ty tinh theo Bdo cao tai chinh gan
nht dugc kiém toan, duoc thong qua khi c6 tir 75% tro 1én tong sd phiéu bau cac cb dong
co quyen biéu quyet cO mat tryc tlep

d) Déi véi cac quyét dinh cua Dai hoi cf} dong lién quan dén viéc hay bo niém yét ching
khoan khi c6 trén 50% s6 phicu biéu quyet cua cac c6 dong khong phai la c6 dong lon chép
thudn hay bd niém yét.
III. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
1. Nguyén tic

Cb dong tham du Dai hoi phat biéu \ kién thao luan tién hanh dang ky noi dung
phat biéu theo mau Phiéu ding ky phat biéu cua Ban To chuc hoic gio cao Thé Biéu
quyét dé nghi phat biéu va duoc sy dong y cua Chu toa. Mau dang ky phat biéu s&
duogc phat cho ting c6 dong khi dén du Pai hoi. Co dong nop Phicu dang ky phat biéu
tai Ban Thu ky Dai hoi trong qua trinh Pai hoi hoac trong gio nghi giai lao. Bé dam
bdo trat ty cia Pai hoi khi thao luan, nhitng c6 dong diang ky phat biéu theo Mau
dang ky s€ duoc uu tién phat bieu trude sau do lan luot cac ¢6 dong gio The Bicu quyet
sé phat biéu theo sy sap xép cua Chu toa.

2. Céach thirc phat biéu
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Co dong phat bieu ngan gon va tap trung vao dang nhiing ndi dung trong tam cén
trao doi, phu ‘hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Dai hoi da duoc thong qua.
Chu toa s& sap Xep cho ¢6 déng phat biéu theo thtr tu dang ky, dong thoi giai dap cac
thic mic caa cd dong. Chu toa Dai hoi co quyen nhic nhé hoic dé& nghi c6 dong tap
trung vao ndi dung trong tdm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat
luong thao luan.

IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Piéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché da
duoc Pai hoi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét
dinh theo da so.

2. Hudng din Pai hoi thao luan, liy ¥ kién biéu quyét cac vin dé nim trong néi dung
chuong trinh nghi sy cia Pai hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Pai
hoi.

3. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot
cach hop ly, c6 trat tu, dung theo chuong trinh da duoc thong qua va phan anh dugce
mong muén cua da sé nguoi du hop.

4. Chu toa c6 quyeén:
a) Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hoic cac bién phap an ninh khac.

b) Yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat tw cudc hop, truc xudt nhing nguoi khong
tuan tha quyén diéu hanh caa chua toa, ¢6 y gay r01 trat tu, ngan can tién trién binh
thuong cua cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cuoc
hop Pai hoi dong c6 dong.

5. Chii toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong co dong da co du s6 ngudi dang ky
du hop theo quy dinh dén mét thoi diem khac hoac thay doi dia diem hop trong cac
truong hop sau:

a) Pia diém hop khéng co du chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi du hop

b) Nguoi du hop c6 hanh vi can tro, gay rbi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
duogc tien hanh mét cach cong bang va hop phap

Thoi gian hodn t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
6. Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh Dai hoi.
V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Dai hoi va nhing van dé da
duoc cac ¢o6 dong thong qua hoac con luu y tai Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua
tai Dai hoi.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET
1. Xac dinh két qua biéu quyét cua cd dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.
2. T6 chirc kiém phiéu biéu quyét, 1ap Bién ban kiém phiéu biéu quyét.

3. Nhanh chong thong béo cho Ban Thu ky két qua biéu quyet dé dua vao Bién ban
va Neghi quyét Dai hoi. Doc bién ban kiém phidu truéc Dai hoi.
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4. Kip thoi bao cdo voi Chii toa Dai hoi cic van dé phat sinh ngoai tham quyén giai
quyét.
VIIL BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG

Tat ca cac ndi dung tai Pai hoi co dong phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao Bién
ban hop Pai hoi dong co dong. Nghi quyet hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc doc
va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén day la toan bd Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong co dong bat thudng ngay
11 thang 10 nam 2013 cua Cong ty c6 phan bé tong va xay dung Vinaconex Xuan Mai.
Kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua.

CHU TICH HPQT

Yoan Chiu »'/'f/)(:‘)zy
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CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 846/2013/BC/BTXM-HPQT ~ ceeeeeeeeee 000----------

Ha Pong, ngay 09 thang 10 nam 2013

BAO CAO
(V/v: Chuyén nhuong von ctia Tong cong ty Vinaconex tai Vinaconex Xuan Mai
cho Cong ty TNHH Khai Hung)

Kinh giii: Pai hdi dong cd dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuin Mai.

- Can ct nghi quyét sb 22/2013/NQ/XMC-BTL da dugc Dai hoi dong cd dong bat thuong
thong qua ngay 08/8/2013 V& viéc chuyén nhuong toan b 10.200.000 c6 phan Cong ty co phan
bé tong va xay dung Vinaconex Xuin Mai do Tong cong ty cd phan xuat nhap khau va xay dung
Viét Nam dang s& hitu cho Cong ty TNHH Khai Hung;

- Cn cr cong van s 5342/UBCK-PTTT ngdy 23/8/2013 cia Uy ban chimg khoan Nha
nudce vé viée chuyén nhuong cd phiéu XMC thong qua VSD;

- Can clr cong van sb 7022/VSD-BK cua Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam Vvé vige
thong bao da thyc hién chuyén quyén s6 hiru 10.200.000 c6 phiéu XMC tir Tong cong ty ¢6 phan
xuat nhép khau va xay dung Viét Nam sang Cong ty TNHH Khai Hung ngay hiu luc chuyén
guyeén s¢ hiru 1a ngay 05 thang 9 nam 2013.

Hoi dong quan tri Cong ty b phan bé tong va xay dung Vinaconex Xuan Mai xin kinh bao

cao Dai hoi dong ¢ dong bat thuong nim 2013 Cong ty vé viée thay doi co dong giir c6 phan
chi phéi tir Tong cong ty Vinaconex sang Cong ty TNHH Khai Hung tir ngay 05/9/2013, ty 1€ co

phan Cong ty TNHH Khai Hung nam giir sau khi chuyén nhuong 1a 51% von diéu 16 XMC.

Tran trong bao céo!

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhén:
- Nhu kinh gtri;
- Luu QTTH.

Gh... (O a
-?((.J,,"},', i ,/j//[,)l";/
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CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 35/2013/TTr/BTXM-HPQT ~ ceeeeeeeee 000----------

Ha Pong, ngay 09 thang 10 nam 2013

TO TRINH
(V/v: Chap thuan bd nhiém thanh vién HDQT)

Kinh giii: Pai hdi dong cd dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuin Mai.

Can ctr Luat doanh nghiép nam 2005;

Cin cr vao Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty cb phan bé tong va Xay dung Vinaconex
Xuan Mai da duoc Pai hoi dong cb dong thong qua ngay 24/4/2013;

Can cur don tir nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia Ong Lo Hong Hiép ngay 23/9/2013.
Can ctr nghi quyet s6 24/2013/NQQ/BTXM-HDPQT ngay 23/9/2013 cua Hoi dong quan tri
Cong ty c6 phan bé tong va xdy dung Vinaconex Xuan Mai vé viéc bau ong Bui Khic Son
lam thanh vién HDQT nhiém ky 2009-2014 thay thé ong Lo Hong Hiép.

Hoi dong quan tri Cong ty co phan bé tong va xay du'ng Vinaconex Xuan Mai xin kinh trinh

Pai hoi dong co _dong Cong ty Biéu quyét chap thuan viéc bo nhiém ong Bui Khic Son lam
thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2009-2014 thay thé 6ng Lo Hong Hiép.

Thoi gian bd nhiém thanh vién HPQT cua dng Bui Khic Son tinh tir ngay 23/9/2013.

Tran trong kinh trinh !
TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhan; CHU TICH
- Nhu kinh gui;
- LuuQTTH.

1 5 g 31Y \@
/ ~A ol 7\
‘ 7o |
\ \ w1 _.,-.,.\,.'
\ \ | |
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doan Chiuy 9 ﬁ/m}zg/
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CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 36/2013/TTr/BTXM-HPQT e 000----------

Ha Dong, ngay 09 thang 10 nam 2013

TO TRINH
(V/Iv: tang sb thanh vién HDQT)

Kinh giki: Pai hdi dong cb dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuan Mai.

- Canct Luat dqanh nghiép nam 2005; L
- Can ctr vao Dicu 1€ t6 chirc va hoat dong Cong ty cd phéan bé tong va Xay dung Vinaconex
Xuan Mai da dugc Dai hdi dong cd dong thong qua ngay 24/4/2013;

- Cinctr dé nghi cua cd dong: Cong ty TNHH Khai Hung tai cong van s6 30-9/KH-CV ngay
30/9/2013 vé viéc Biéu quyét thong qua viéc bd sung thanh vién Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri Cong ty co phan bé tong va x@y dung Vinaconex Xuan Mai xin kinh trinh
Pai hoi dong c6 dong Biéu quyet thong qua viée bd sung thém 02 (Hai) thanh vién Hoi dong
quan tri nhiém ky 2009 -2014 dé nang sb thanh vién Hoi dong quan trj tir 5 (Ndm) thanh vién lén
7 (Bay) thanh vién.

Tran trong kinh trinh !
TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhan; CHU TICH
- Nhu kinh gtri;
- LuwuQTTH.

{7 \ (/] 4 ‘ /
doan Chiu 4 '/zr.-};/,/
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CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 37/2013/TTH/BTXM-HPQT e 000--mmmmmmm

Ha Pong, ngay 09 thang 10 nam 2013

TO TRINH
(V/v: Tt nhiém thanh vién HDPQT)

Kinh giii: Pai hdi dong cd dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuin Mai.

- Can cu Luat doanh nghiép nam 2005;

- Can clr vao Diéu 18 t6 chuc va hoat dong Cong ty c6 phan bé tong va Xay dung Vinaconex
Xuan Mai da duoc Pai hoi dong cd dong thong qua ngay 24/4/2013;

- Can cu don tr nhiém thanh vién HPQT nhiém ky 2009-2014 cuia 6ng Doan Chau Phong;

- Can clr don tir nhiém thanh vién HDQT nhiém ky 2009-2014 ctia 6ng Tran Trong Dién;

- Can cu don tir nhiém thanh vién HPQT nhiém ky 2009-2014 cuia 6ng Pham Chi Son.

Hoi dong quan tri Cong ty cd phan bé tong va xay dung Vinaconex Xuan Mai xin kinh trinh
Dai hoi dong co dong Cong ty chap thuan don xin tir nhiém thanh vién HDQT nhiém ky 2009-
2014 cua céc 6ng co tén sau day:

1. Ong Poan Chiu Phong
2. Ong Tran Trong Dién
3. Ong Pham Chi Son
Tréan trong kinh trinh !
TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhan; CHU TICH

- Nhu kinh gui;
- Luu QTTH.

\OONXUAN MAL S/

.,
N oo

/T.’_-_ (1] i
Fioam Chi ’/}/}f:}:";/
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CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 38/2013/TTH/BTXM-HPQT ~ ceemeeeee 000--mmmmmmm

Ha Pong, ngay 09 thang 10 nam 2013
TO TRINH
(V/v: Tt nhiém thanh vién BKS)

Kinh giii: Pai hdi dong cd dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuin Mai.

Can ctr Luat doanh nghiép nam 2005;

Cin cr vao Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty ¢ phan bé tong va Xay dung Vinaconex
Xuan Mai da duoc Pai hoi dong cd dong thong qua ngay 24/4/2013;

Cén ct don xin tir nhi¢ém thanh vién BKS nhiém ky 2009-2014 ctia 6ng Tran Anh Xuan;

- Can clr don xin tir nhiém thanh vién BKS nhiém ky 2009-2014 ctia 6ng Tran Vin Tuan.

Ban kiém soat Cong ty co phan bé tong va xay dung Vinaconex Xuan Mai xin kinh trinh Dai
héi dong c6 dong Cong ty chap thuan don xin tir nhi€ém thanh vién BKS nhiém ky 2009-2014
cta cac 6ng/ba co6 tén sau day:

1. Ong Trin Anh Xuin
2. Ong Tran Vin Tuin

Tréan trong kinh trinh !

Noi nhan: :
- Nhu kinh guri; T/M BAN KIEM SOAT
UGNG BAN
y B et

- Luu QTTH. /{_@

1o\
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CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:39/2013/TTH/BTXM-HPQT ~ ceeeeeeeee 000----------

Ha Pong, ngay 09 thang 10 nam 2013

TO TRINH
(VIv: Thong qua chirc danh Chu tich HPQT kiém TGD)

Kinh giii: Pai hdi dong cd dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuin Mai.

- Can cu Luat dqanh nghiép nam 2005; o
- Can ctr vao Dicu 1€ t6 churc va hoat dong Cong ty c6 phéan bé tong va Xay dung Vinaconex
Xuan Mai da dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua ngay 24/4/2013;
Hoi dong quan tri Cong ty cd phan bé tong va xay dung Vinaconex Xuan Mai xin kinh trinh
Dai hoi dong c6 dong Cong ty Biéu quyét thong qua chirc danh Cha tich HPQT kiém Tong giam
dbc Cong ty.

Tran trong kinh trinh !

Noi nhan:
- Nhu kinh gui; TM. HQI PONG QUAN TRI

- Luu QTTH. CHU TICH

Yoan i{fm{( ,}'//m;(/
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CONG TY CO PHAN BE TONG VA XD  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VINACONEX XUAN MAI Péc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Pong, ngay 09 thang 10 nam 2013

QUY CHE BAU CU HPQT, BAN KIEM SOAT
TAI DAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2013
CUA CONG TY CP BE TONG & XD VINACONEX XUAN MAI

l. CAC QUY PINH CHUNG:

1. Viéc bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) va Ban kiém soat (BKS) cua
Cong ty CP bé tong va XD Vinaconex Xuan Mai (Sau ddy goi tdt la Céng ty) phai dugc bo
phiéu kin tai Pai hoi va dugc tién hanh dong thoi bang 2 loai phiéu bau ctr c6 mau va nodi
dung cu thé khac nhau.
2. Tiéu chuan cta nhitng ngudi duoc Gng cir, dé cir vao HPQT/BKS theo quy dinh
ctia Piéu 1& Cong ty dugc Pai hoi dong cd dong (PHPCP) quyét dinh théng qua.
3. Viéc bau thanh vién HPQT/BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu
theo quy dinh tai Piém c, khoan 3, diéu 104 Luat Doanh nghiép nam 2005.
4. Phiéu bau cir:
- M3di ¢b dong/dai dién cd dong dén du Pai hdi s& duoc phat mot "Phiéu bau
HPQT", mot "Phiéu bau BKS". Ung véi s6 c6 phan ma c6 dong/dai dién c6 dong s hiru.
- Phiéu bau cir dung dé biéu quyét bau thanh vién HDQT/BKS.
4.1. Phiéu bau cir hop I&.

+ Phiéu do Ban T6 chtic phat hanh.

+ Phiéu bau tdi da hodc bau tir mot dén tdi da sb thanh vién HDQT/BKS trong

danh sach dé ct, ung cuir da duoc Pai hoi thong qua.
+ Phiéu khong tdy x0a, stra chita ndi dung phiéu bau (trudng hop viét sai phai
d6i lai phiéu mai va hay phiéu cil).

4.2.  Phiéu bau cir khong hop I¢.

+ Phiéu khong do Ban t6 chirc phat hanh.

+ Phiéu c6 tay xoa, sira chita noi dung.

+ Bau qua s6 thanh vién HDQT/BKS quy dinh hoic khéng bau ai trong danh sach

tig cir, dé cir da duoc Pai hoi thong qua.

Phiéu bau c6 tén nhiing ngudi ngoai danh sach tng cu, dé cur da dugc Dai

+

hoi théng qua. Cac phiéu bau ctr khong hop 16 s& khong c6 gia tri khi kiém

phiéu bau ctr.
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+ Bau qua tong sb phiéu duoc bau tdi da.
5. Ban kiém phiéu:
- Ban kiém phiéu do chu tich doan d& ctr va duoc Pai hoi dong c6 dong théng qua.
Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai 1a c6 déng nhung khong phai 14 nguoi c6
tén trong danh sach tng cir va/hodc dé cir vao HDQT hay BKS.
- Ban kiém phiéu c6 mot s6 trach nhiém chinh sau:
Huéng dan tom tit quy dinh vé bau ci.
Phat phiéu bau cho c6 dong/dai dién cb déng.
Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cta cac cb dong, dai dién cb dong.
T chure kiém phiéu.

Lap bién ban kiém phi€u va cong bo trudc Pai hoi dong c6 dong.

+ + + + + +

Giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu tich Poan Pai hdi.
- Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc ciia viéc bau cir, kiém phiéu va phai
bi mat. Néu sai pham Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém trudc c6 dong va trudc phap
luat. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban két qua kiém phiéu, cong bd
trudc Pai hoi, sau d6 niém phong cac phiéu bau cir, cac dir lidu lién quan dén bau ctr trén
may vi tinh. Cac dit liéu nay chi dugc mé khi co quyét dinh cia PHPCD (néu dién ra tai
Pai hoi) hoic quyét dinh cua co quan c6 thAm quyén (néu dién ra sau Pai hoi).
Il.  CAC QUY PINH CU THE VE BAU CU:
1. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong Quan tri:

Thanh vién HPQT phai 6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
- C6 du ning lyc hanh vi dan sy, khong thudc cac d6i tugng bi cdm quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
- Céac ¢ dong nam giir toi thiéu 5% s6 c6 phan co quyén biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhat sau thang c6 quyén gop sé quyén bicu quyét cia ting ngudi lai v6i nhau dé
dé ctr cac ing vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhom ¢ déong nam  gitt dén  dudi
10% s c¢o phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dugc dé ctr
mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50%
dugc d cir ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir bon thanh vién va néu tir 65%
tré 1én duoc dé cir du sb Gng vién.
- La nguoi khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong ciia Cong ty duoc dai dién c6 dong hodc nhom
¢ d6ng so hiru it nhat 5% tong sd c6 phan phd thong dé cir.
- C6 trinh d6 hoc van tir dai hoc trd 1én, ¢6 suc khoé, cd phém chit dao dire tét, trung
thuc, liém khiét.
- Trong trudng hop sé luong tmg ctr, dé cir khong du s6 luong can thiét, HDQT dé cir
thém ng cu vién.
2. Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kkiém soat:
* Thanh vién Ban kiém soét phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
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- Tir 21 tudi trd 18n, c6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thude ddi tuong bi cdm
thanh 1ap va quan 1y doanh nghi¢p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

- Khong phai la vo hodc chéng, cha, cha nu6i, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi em rudt
cta thanh vién HDQT, Tong Giam ddc va ngudi quan 1y khac.

- Cb dong nam gitr it hon 10% c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tyc it
nhat sau thang co thé tap hop phiéu bau vao véi nhau dé dé ctr cc tmg vién vao Ban kiém
so4t. Co dong hodc nhom cd dong nam gitr dén dudi 10% sb co phan c¢6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dugc dé ctir mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30%
duoc dé ctr hai thanh vién; tir 30% trd 1én duogc dé ct da sd ung vién.

- Thanh vién BKS khong dugc gilt cac chuc vu quan ly Cong ty. Thanh vién BKS
khong nhat thiét phai 1a c6 déng caa Cong ty.

- Trong trudng hop sd lwong tmg ctr, dé cir khong du s luong can thiét, HDQT dé cir
thém tng cu vién.

3. Tién hanh bau ci thanh vién HDQT/BKS:

- Khi duoc phat phiéu bau ctr, c6 déng/dai dién cd dong phai kiém tra lai tong sb cb
phan cua phiéu dugc phat. Néu sé ¢6 phan ghi trén phiéu bau ctr ciia ¢6 dong/dai dién cd
dong khong bang véi sd cb phan cua cd dong/dai dién c¢6 dong d6 s¢ hitu/dai dién, CH
dong/dai dién c6 dong phai thong bao lai cho Ban kiém phiéu tai thoi diém nhan phiéu.

- Moi ¢ dong/dai dién co dong c6 tong sd phiéu bau twong ung véi tong sé co phan
so hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bau cuia HDQT/BKS va c6 dong c¢6 quyén don hét
téng ) phiéu bau cta minh cho mot hodc mét sd ung cur vién.

- Khi tién hanh bau cir ¢6 déng/dai dién c¢b dong chi duge chon 1 trong 2 cach bau ctr
d6 1 bau don déu hodc bau don léch.

- Trong truong hop c6 dong/dai dién cd dong lua chon cach 1 bau déu cd dong/dai
dién cb d6ng chi can danh dau “X” vao 6 “BAU DEU” thi tong sb phiéu bau tbi da dugc
chia déu cho s6 tmg ctr vién duoc cd dong/dai dién co dong do bau.

- Trong trudng hop c6 dong/dai dién cd dong lwa chon cach 2 bau don léch cb
dong/dai dién c6 dong c6 quyén bau don tong phiéu bau tdi da ctia minh cho mét hoic
nhiéu Ung vién, bang cach ghi s phiéu bau cia minh vao 6 “SO PHIEU BAU” tuong ung
v6i ting Gmg vién, tong sé phiéu bau cho cac tng vién khong duge phép vuot qué tong sd
phiéu bau t6i da cta c6 dong/dai dién c6 dong.

- Trong trudng hop tong s6 phiéu bau ctia bat ky g cir vién nao 1a s6 thap phan thi
s& tién hanh 1am tron s6 dudi.

Vi du: Mot tng ctr vién dat tong s6 phiéu bau 1a 1.256,534 thi s& 1am tron 1 1.256 phiéu bau.

- M&i phiéu bau co ghi tén cac tng cir vién dé bau vao HPQT (ddi véi phiéu bau
HDPOT) hoic BKS (doi véi phiéu bau BKS). Co dong/dai dién ¢ dong chi duoc lwa chon 1
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trong 2 cach bau noi trén, dong thoi phai ky va ghi rd ho tén cua cb dong/dai dién co dong
truée khi bo phiéu vao thung.
- Trong trudng hop viét sai, cd doéng/dai dién c6 dong khong dugc tdy x6a ma phai
yéu cau Ban kiém phiéu d6i lai phiéu moi.
* Cic vi du cu thé vé ciach bau thanh vién BKS
Vi du 1: 4p dung ddi véi c6 dong Nguyén Vin T
Téng s6 ¢6 phan du hop 1a: 10.000.000 c6 phan
Sb tng cir vién BKS hop 16 13: 3 nguoi
S6 lugng thanh vién BKS 1a: 3 (theo tht tu 1a A,B,C)
C6 dong Nguyén Vin T so hiru 100.000 c6 phan
Téng s6 ¢6 phan bau thanh vién BKS cua c6 dong Nguyén Vin T la:
100.000 x 3 = 300.000 phiéu bau
Co dong Nguyén Vin T bau cho cac thanh vién BKS nhu sau:
Co dong Nguyén Viin T sau khi cin nhac dé quyét dinh bau cho 3 mg ctr vién 1a A,B,C
v6i s6 phiéu bau ngang nhau bang cach danh dau (X) vao 6 bau déu. Khi d6 cac ung ctr
vién c6 s phiéu dugc bau nhu sau:
g cir vién A: 300.000/3 = 100.000 phiéu bau
g cir vién B: 300.000/3 = 100.000 phiéu bau
g cir vién C: 300.000/3 = 100.000 phiéu bau
Véi cach bau ndi trén, cac Gmg cir vién BKS s& nhan dugc tong sé phiéu bau cua cac cb
dong/dai dién c6 déng tham gia Pai hoi (Trong triong hop dwoc bau)
- Viéc bau bd sung thanh vién HDQT ciing dugc thuc hién nhu phuong thic bau thanh vién
BKS.

4.  To chirc kiém phiéu:

- Viéc kiém phiéu phai duoc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu
két thic.

- Truéc khi mé hom phiéu, Ban kiém phiéu phai thong ké, 1ap bién ban va niém
phong s6 phiéu khong dung dén.

- Ban kiém phiéu khong dugc gach x6a hoic stra chira trén phiéu bau.

- Viéc kiém phiéu duoc thyc hién trén may vi tinh. Moi cong viéc kiém tra, 1ap bién
ban va cong bd két qua kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu lam viéc trung thuc, chinh
xéc va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

5. Truang cir thanh vién HDQT/BKS:

- Theo quy dinh tai diém a, khoan 3, diéu 104 Luat Doanh nghiép nam 2005 thi ngudi tring
ctr thanh vién HPQT/BKS phai c¢6 phiéu bau it nhat bang 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca
) dong du hop va dugc nhiéu phiéu hon tinh theo tht tu sd phiéu dat duoc tir cao xuéng thép dén
t6i da s6 nguoi trang cr theo quy dinh. Céch tinh ¢ day 1a 1iy tong sb phiéu duoc bau lam tir s6 va
tong s6 ¢6 phan cua cac c6 dong du hop 1am mau sd.
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Ung cu vién dat tor 65% trd 1én s€ trung cir vao HPQT/BKS voi diéu kién xét theo thir tu
cao xudng thip. Tham chiéu vi du dudi day.

Vi du: Trung cit thanh vién BKS

Cudc hop bau BKS ¢6 sb cd dong du hop s¢ hitu 1.000 cd phﬁn. S6 thanh vién BKS du
kién bau 1a 3. Vay tdng s6 phiéu bau cua cac cb dong 1a: 1.000 x 3 = 3.000. Gia sir ing ctr
vién thir nhit nhan dugc tong s 1.500 phiéu bau tir cac c¢b dong; theo d6, sé phiéu bau cho
g ctr vién thar nhét 1a (1.500/1.000) x 100% = 150% tng s6 c6 phan du hop va do do
trang ctr. Trong vi du ndy, nhitng Gmg ¢t vién nao nhan dugc tir 650 tong sé phiéu bau tré
1én thi c6 thé trang cir vao BKS (LAy theo thir tu tir cao xudng thip).

(Viéc trung ctr thanh vién HPQT ciing dugc thwe hién theo phwong thirc nhw trén)

- Truong hop dat duoc s6 phiéu bang nhau thi Chu tich doan héi ¥ quyét dinh biéu
quyét lai ddi vé6i riéng nhitg ngudi d6 hodc cé giai phap phu hop khac.
6. Cong bd két qua kiém phiéu:

Ban kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu. Truéng Ban kiém phiéu doc Bién ban
kiém phiéu trudc Dai hoi.
7. Khiéu nai va xir Iy khiéu nai:

Moi khiéu nai vé két qua bau ctr chi dugc xem xét ngay tai Pai hoi. Trudng hop co
khiéu nai, Ban kiém phiéu sé& kiém tra lai va xin y kién Dai hoi quyét dinh.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 40/2013/TTr/BTXM-HPQT ~ ceeeeeeeee 000----------

Ha Pong, ngay 09 thang 10 nam 2013

TO TRINH
(V/V: bau bd sung thanh vién HDQT)

Kinh giii: Pai hdi dong cb dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuin Mai.

- Can cu Luat dqanh nghiép nam 2005; o
- Can ctr vao Dicu 1€ t6 churc va hoat dong Cong ty co phéan bé téng va Xay dung Vinaconex
Xuan Mai dé duoc Dai hi dong 6 dong thong qua ngay 24/4/2013; ’
- Can cur d¢ nghi cua c6 dong: Cong ty TNHH Khai Hung tai c6ng van so 30-9/KH-CV ngay
30/9/2013 vé vi¢c giodi thi¢u ung ctr thanh vién HPQT va BKS nhiém ky 2009-2014.
Hoi Q6ng quan tri Cong ty cb phan bé tong va xay dung Vinaconex Xuén Mai xin kinh trinh
Dai hoi dong 6 dong danh sach tng cir vién tham gia Hoi dong quan tri Cong ty dé Dai hoi bau
vao HDQT nhiém ky 2009-2014 gom céac dng/ba c6 tén sau day:
1. Ba Nguyén Bio Ngoc
Ong Nguyén Trung Kién
Ong Nguyén Tho Phung
Ong Nguyén Pirc Ung

a > wn

Ong Duong Quang Hoa

Tran trong kinh trinh !

Noi nhan: -
- Nhu kinh gui; TM. HQI PONG QUAN TRI
- Luu QTTH. CHU TICH

N\ XUAN MAI/S/
\\,%C\.):L’\N zrf\/_ Y/
<<

Y e R o
~0

Yoan Chiu Shong
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CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: .../2013/TTt/BTXM-HPQT ~ eeeeeeeee 000----------

Ha Pong, ngay thang 10 nam 2013

TO TRINH
(V/V: bau bd sung thanh vién BKS)

Kinh giii: Pai hdi dong cd dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuin Mai.

- Can cu Luat doanh nghiép nam 2005;

- Can cr vao Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty co phan bé tong va Xay dung Vinaconex
Xuan Mai da duoc Dai hoi dong cd dong thong qua ngay 24/4/2013;

- Can ctr & nghi ctia c6 dong: Cong ty TNHH Khai Hung tai cong van s6 30-9/KH-CV ngay
30/9/2013 vé viéc gidi thidu tng cir thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2009-2014.

Ban kiém soat Cong ty co phan bé tong va xdy dung Vinaconex Xuan Mai xin kinh trinh Dai
h6i dong c6 dong danh sach umg cir vién tham gia BKS Cong ty dé Dai hoi bau vao Ban kiém
soat nhiém ky 2009-2014 gom céc dng/ba cé tén sau day:

1. Ba Do Thi Hué
2. Ba Nguyén Thai Ha

Tréan trong kinh trinh !

Noi nhén: : z
- Nhu kinh guri; T/M BAN KIEM SOAT
- LuuQTTH. RUONG BAN

76 N\

Trang 18 /19



CONG TY CP BE TONG VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YINACONEX XUAN MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 42/2013/TTH/BTXM-HPQT e 000--mmmmmmm

Ha Pong, ngay 09 thang 10 nam 2013

TO TRINH
(V/v: Hiy bo niém yét c6 phiéu XMC)

Kinh giii: Pai hdi dong cd dong
Cong ty co phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuin Mai.

- Can ct Luat dqanh nghiép nam 2005; o
- Can ctr vao Dicu 1€ t6 churc va hoat dong Cong ty c6 phan bé tong va Xay dung Vinaconex
Xuan Mai da dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua ngay 24/4/2013;

- Cancu dé nghi cua cé dong: Cong ty TNHH Khai Hung tai cong van sé 30-9/KH-CV ngay
30/9/2013 v¢ viéc Bicu quyet thong qua viéc hiy bo ni€m yét ¢o6 phiéu cuia XMC tai So
giao dich chung khoan Ha Noi.

Hoi dﬁmg quan tri Cong ty cé phan bé tong va xay dung Vinaconex Xuan Mai xin kinh trinh
Dai hoi dong c6 dong Cong ty Biéu quyét chap thuén:

- Huy bo niém yét c¢d phiéu Cong ty cd phan bé tong va xdy dung Vinaconex Xudn Mai trén
S¢ giao dich chung khoan Ha Noi.

- Uy quyén cho Hoi dong quan tri chon thoi diém va trién khai cac thu tuc theo quy dinh.

Tran trong kinh trinh !

Noi nhan:

: Ighu klﬁ Iglffi; T/M HQI PONG QUAN TR]
uu QTTH. —R.CHU TICH
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